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1. OBJETIVO: 

1.1 Determinar a forma de registrar e definir o número de lote do produto fracionado e do material 
de embalagem. 

 

2. ABRANGÊNCIA: 

2.1  Unidade da Qualidade. 
2.2 Responsável pela Recepção de Insumos. 
 
3. RESPONSABILIDADE: 

3.1 Unidade da Qualidade: Fazer com que esse procedimento seja executado. 
 
4. DEFINIÇÕES E SIGLAS: 

4.1        N/A – Não Aplicável 
 

5. PROCEDIMENTO: 
 
5.1  Todos os produtos, ao chegarem na empresa, receberão lote para identificação do insumo; 

5.2 O número de lote fica padronizado em algarismos arábicos, conforme ordem seqüencial e 
cronológica de lançamento dos dados de recebimento do material no específico programa 
informatizado. 

Este número seqüencial será seguido de uma barra e o ano corrente em dois algarismos arábicos. 

5.3  Os dados registrados no computador são armazenados na memória do mesmo (“back up”) e na ficha 
de recepção de matérias-primas e embalagens, a qual é arquivada junto com o laudo do fornecedor e a 
Ordem de Fracionamento. 

 
6. REGISTROS MANTIDOS 
N/A 
 

7. ANEXOS: 
N/A 
 
8. HISTÓRICO: 

Emissão Versão Descrição das principais alterações 

1998 00 Liberação inicial do documento 

2007 01 Revisão 

2008 02 Revisão, mudança de layout 

2009 03 Revisão 

2011 04 Revisão 

2012 05 Alteração do número de lote (seqüencial) 

2016 06 Revisão e atualização do documento 

2018 07 Revisão e atualização do documento 

2020 08 Revisão e atualização do documento 

2021 09 Acrescentado material de embalagem. 

 


